ANLEITUNG iPULS fir Controller

Inkonvenienz-Erfassung fur Studierende an der HFGS

Loggen Sie sich dazu im Web ein: http://ipuls.ch
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A. Wenn Sie iPULS das erste Mal verwenden, oder wenn Sie ihr Passwort vergessen haben,
benutzen Sie bitte die Passworterinnerungsfunktion «Anfordern»

B. Geben Sie dazu auf http://ipuls.ch im Feld «Benutzername» ihren Benutzernamen* ([PULSKZ])
ein und klicken Sie auf «Anfordern»

* Der Benutzername wird lhnen vorgéngig per Mail zugeschickt!

Passwort vergessen?

Die Passworterstellung ist erfoigt. Das neue Kennwort wurde an Sie versand!. Prifen Sie bitte Inren Posteingang

Das System generiert ein neues Passwort und sendet es ihnen wie folgt an ihre E-Mail-Adresse:

iPULS - Ihr neues Passwort
Fur Ihr Login wurde ein neues Passwort angefordert:

Benutzername: awys
Passwort: 1KqlZgK6énB&V6p

Sie kénnen sich ab sofort mit den neuen Benutzerdaten einloggen. Gehen Sie dazu auf http://ipuls.ch.



http://ipuls.ch/
http://ipuls.ch/
http://ipuls.ch/

Wir empfehlen lhnen, das Passwort gleich nach dem Einloggen im Meni «Extras» / «<Passwort andern»
zu &ndern und ein personliches Passwort zu speichern.

Das neue Passwort muss mindestens 6 Zeichen lang sein!
SR %* iPULS - Kanton Aargau . gik sl
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Hinweis: D Logout \destens 6 Zeichen lang sein!
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Neues Passwort
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Waéhlen Sie nun das Register "Controlling" an

- Kanton Aargau
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Willkommen in iPULS,

Ihrem Inkonvenienz-Erfassungs-Tool

iPULS
Departement Finanzen und Ressourcen
Abteilung Personal und Organisation
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Es werden alle erfassten Inkonvenienzen der zugeteilten Studierenden angezeigt

Um die noch nicht freigegeben Inkonvenienzen anzuzeigen wird anstatt "alle” folgendes angewabhilt:

nicht freigegeben Inkonvenienzen"

Controlling

alle [x] | e standorte anzeigen B Suchen | Ales anzeigen
falle

ebene Inkonvensenzen | Vorname Pers /Anstellungsnr. inkonvenienzen Editieren

fohne fres
vuHL Unienbruck verena 00836463 /01 - Fp——
MTHS. Theiler Marina 00830238 / 01 L @ Eameren
CMOM Monn Caroline 00830233/ 01 - @ Editieren
AMDF Martins Vieira Ana Rita 00836472/ 01 L] @ Ediieren
oees Betscna Dardan 0084105201 [ & Eaneren
NSEX Sciwegler Madine 00828040 / 02 - @ Eaeren
GoEM Gemid Gokge 0083647001 & & Ediieren
TRLY Puss Tamaca 00841070 /01 - prp—
KKE3 Kem Kristina 00835239/ 01 L] @ Eameren
spo2 Dabell Stetan 00833208 / 01 - @ Ediieren

mi

t

Die noch nicht freigegeben Inkonvenienzen werden angezeigt.
Um diese zu bearbeiten driicken Sie den Button "Editieren”
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mit nicht freigegebenen inkonvenienzen|z] | Alle Standorte anzeigen - Suchen | Alles anzeigen

PULS-Kz Nachname Vormame Pers./Anstellungsnr. Inkonvenienzen Editieren
s b o e i e _

Dy Scrumser orma A

Rot bedeutet: Inkonvenienz ist noch nicht
freigegeben

Mittels Button "Detail anzeigen/verbergen" werden detaillierte Informationen angezeigt
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Erfasste Inkonvenienzen

Benuzername  TIPU
Name  Testh ipuls

Pers.JAnsteliungsnr. 00841368 /01

Beginn / Ende Details Freigegeben Eaitieren Loschen
LS Detaits anzeigen / verbergen @ taneren M Loscnen
01.01.1900 2015

0000 Nomaiamenszen s10mn 850N

215 Nacnentschaongung 1m0 025
1508 2014 0700

ils anzesgen / verbergen @ Eameren P Loscnen

1508 2014 1900 Deta o

2104 Piketidienst 720 min. 12000 36.00 CHF

T




Zusétzliche Informationen:
Einsatze (Nacht-, Wochenend- und Feiertagsarbeit)

e Als Nachtarbeit gilt die Arbeit von 20.00-06.00 Uhr.

o Die Wochenendarbeit beginnt jeweils am Freitag, 20.00 Uhr und dauert bis zum darauf folgenden Montag, 06.00 Uhr.

e Die Feiertagsarbeit beginnt am Vortag des Feiertages um 20.00 Uhr und dauert bis um 06.00 Uhr des dem Feiertag folgenden
Tages.

Die Studierenden erhalten eine Entschadigung von Fr. 7.20 pro Stunde.

Pikettdienste: Die Entschadigung fur Pikettdienst betragt Fr. 3.-- pro geleistete Stunde.

Sind die Inkonvenienzen korrekt erfasst wird das Hakchen bei Freigegeben gesetzt und der Button "Freigaben
Speichern" gedriickt
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Erfasste Inkonvenienzen

Benutzername  TIPU
Name  Testiilpuls
Pers./Anstellungsnr. 00841368 /01

Beginn / Ende Details Freigegeben Editieren Léschen

09.08.2014 11:30
09.08.2014 20:00

Details anzeigen / verbergen @ @ Editieren W% Loschen

15.08.2014 0700

@ Editieren P Loschen
15.08.2014 19:00

Details anzeigen / verbergen

LAZELEEIEEEEI X Abbrechen
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Erfasste Inkonvenienzen

Benutzername TIPU
Name Testli Ipuls

Pers.-/Anstellungsnr. 00841368 /01

Beginn / Ende Details Freigegeben Editieren Loschen
09.08.2014 11:30 Details anzeigen / verbergen & Editieren FiLoschen
09.08.2014 20:00

15.08.2014 07.00 Details anzeigen / verbergen @& Editieren PFiLoschen

15.08.2014 19:00

LASERELEUEIE W | X Abbrechen
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Hier kann Datum und Uhrzeit wenn nétig angepasst werden

Extras~ Controlling

Erfasste Inkonvenienzen

Benutzername TIPU
Name  Testli Ipuls

Pers.-/Anstellungsnr. 008413858 /01

Beginn Ende Kilometer Freif
09.08.2014 09.08.2014 0.00 % Abbrechen B Speichern
11:30 20115
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Nach der Eingabe den Button "Speichern" driicken und Freigabe wie vorher erwahnt erteilen

Die Inkonvenienzen sind nun freigegeben und werden beim néchsten Lohnlauf abgerechnet. Bis zu
diesem Datum konnen die Inkonvenienzen noch bearbeitet werden. Die Controller werden jeweils 7 Tage
vor dem Lohnverarbeitungsdatum informiert, damit die Inkonvenienzen rechtzeitig freigegeben werden
koénnen.

Extras~ Controlling
Controlling
alle = Alle Standorie anzeigen =l || TPU Suchen | Alles anzeigen
PULS-Kz. Nachname Vorname Pers.-/Anstellungsnr. Inkonvenienzen Editieren
TIPU Ipuls Testli 00841363 /01 = @ Editieren
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Grin: Die Inkonvenienzen sind freigegeben

Unter dem MenU «Extras» / «Logout» verlassen Sie das Erfassungs-Tool wieder.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an:

Frau Angela Bachmann

Hbéhere Fachschule Gesundheit und Soziales
Tel. 062 200 21 83

Email: angela.bachmann@hfgs.ch

Bei Abwesenheit von A. Bachmann wenden Sie sich an:

Frau Priska Paulin

Hbéhere Fachschule Gesundheit und Soziales
Tel: 062 200 21 51

Email: priska.paulin@hfgs.ch
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